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AO NOVO COLABORADOR DOCENTE,

Este Manual de Acolhimento pretende elucidar sobre aspetos
fundamentais do funcionamento, desenvolvimento e gestdo da
atividade docente no Instituto Politécnico de Portalegre (IPP).

Recomenda-se a consulta a pagina da internet do IPP" e/ou

as paginas das respetivas Escolas, referidas neste Manual.
Nessas paginas pode ainda conhecer outras singularidades da
Instituicdo e obter alguns complementos sobre a informacao
disponibilizada neste Manual.

Sugere-se que, aquando da apresentacao oficial ao servico

em cada Escola do IPP, se apresente pessoalmente também a
Direcao e contacte o/a Coordenador/a de Departamento a que
se vincula. Podera agendar o contacto com o/a Coordenador/a
de Departamento, enviando um email prévio; esta podera
fornecer-lhe informacgdes uteis sobre aspetos fundamentais
a observar no dia-a-dia. Devera ainda contactar os Recursos
Humanos da respetiva escola, no sentido de verificar os
procedimentos administrativos a realizar.

T http://www.ipportalegre.pt
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PORTALEGRE



O Instituto Politécnico de Portalegre (IPP)? é uma Instituicdo publica
de Ensino Superior que foi criada legalmente em 1980, mas que iniciou
0 seu funcionamento em 1989.

Integra quatro Escolas - Escola Superior de Educagao e Ciéncias Sociais
(ESECS), situada na Pracga da Républica, zona histdrica da cidade,
Escola Superior de Tecnologia e Gestéao (ESTG) e Escola Superior
de Saude (ESS), situadas no Campus Politécnico em Portalegre e a
Escola Superior Agrdria de Elvas (ESAE) situada na Cidade de Elvas
- vocacionadas para projetos de ensino e formagao que asseguram
0 ensino, a formacao, a investigacao e outras atividades no respetivo
ambito cientifico, pedagdgico, técnico e artistico.

Integra também unidades de investigacao transversais,
responsaveis pelo desenvolvimento da investigacao e producao
do conhecimento cientifico — Gabinete de Investigagado e Inovagao
(GIl) - bem como unidades funcionais de suporte a atividade
académica, a atividade de gestao e de servicos a comunidade
— Gabinete de Empreendedorismo e Emprego (GEE), Nucleo de
Formacgédo Continua (NFC) e Centro de Linguas e Culturas (CLiC).

O IPP integra os Servigos de Acéo Social (SAS), que incluem
Alimentacao, Alojamento e Gabinete Psicopedagogico e que
constituem também uma unidade organica do Politécnico.

Os Servigos asseguram funcdes permanentes orientadas para o
apoio técnico ou administrativo as atividades do IPP e das suas
diversas unidades organicas.

Os Servicos Gerais englobam os Servigcos Académicos, 0s Servicos
de Aquisicdes e Aprovisionamento, os Servicos de Arquivo e Gestao

2 https://www.ipportalegre.pt/pt/



Documental, os Servigos Auxiliares e de Manutengao, os Servigos de
Gestao Financeira e Orcamental, os Servigcos de Informatica e os
Servicos de Recursos Humanos.

O Gabinete de Avaliagéo e Qualidade (GAQ) constitui um servigo de
suporte técnico ao sistema integrado de gestao do Instituto.

Nas suas quatro escolas, o IPP oferece varios cursos de licenciatura e
de mestrado, pos-graduacdes e cursos técnicos superiores profissionais
(CTeSP). Existe a possibilidade de ensino em regime b-learning nos
cursos de mestrado e de pds-graduacao. A oferta formativa abarca
areas diversificadas do saber, de acordo com a matriz formativa de cada
uma das suas escolas.

Do Campus Politécnico consta também a BioBIP® — Bioenergy and
Business Incubator of Portalegre — que € uma estrutura do Politécnico
vocacionada para a incubacao de empresas e/ou projetos, essencial-
mente de base tecnoldgica, relacionados com as areas formativas do
Instituto, ou com o aproveitamento dos recursos da regiao.

Desde 2019, o IPP dispde de uma unidade de investigagao acreditada
pela Fundacédo para a Ciéncia e a Tecnologia (FCT) para o periodo
de 2020-2023. Esta unidade — o VALORIZA* — tem o seu foco na
investigacao e valorizagao dos recursos endogenos, assumindo 0s
territorios desfavorecidos, de baixa densidade e de caracteristicas
transfronteirigas, como um campo de pesquisa com caracteristicas
especificas, enquadraveis na missao institucional de uma
instituicao de ensino superior politécnico, de implantacao regional e
transfronteirica, caso do IPP.

2 http://www.biobip.pt/biobip/
4 http://valoriza.ipportalegre.pt/index.html



A Instituicao tem como uma das suas grandes preocupacgdes o
desenvolvimento regional, tendo uma forte relagdo com a comunidade
envolvente. Por outro lado, preocupa-se em acompanhar a insercao
profissional dos estudantes, criando condi¢des para a sua fixagao
na regiao. Apesar desta forte aposta regional, o IPP ndo descura o
intercambio e as relagdes externas nacionais e internacionais.

Toda a sua atividade é regulada por um Sistema Integrado de
Gestéao, tendo sido a primeira instituicdo de ensino superior publica
portuguesa certificada na sua globalidade pela APCER. A certificacao
NP EN ISO 9001:2015 concedida ao Sistema de Gestdo da Qualidade
abrange: formacao, investigagcdo e desenvolvimento cientifico e
tecnologico, servigos a comunidade e servicos sociais, em todas as
unidades organicas do IPP.

O Politécnico tem também certificado o seu sistema de gestao da
Responsabilidade Social e o sistema de Gestéo da Conciliagao entre
a vida profissional, familiar e pessoal, pelas Normas NP 4469:2019 e
4552:2016, respetivamente.

Concomitantemente, o IPP, tem o seu sistema interno de garantia
de qualidade acreditado pela Agéncia Nacional de Acreditagdo do
Ensino Superior (A3ES) e toda a sua atividade é pautada por um
Cadigo de Etica®.

Os Estatutos do IPP, publicados através do Despacho normativo
n.°14-B/2021, estdo disponiveis na pagina institucional® , onde
também se encontram outras informacdes complementares sobre
a instituicao.

5 https://www.ipportalegre.pt/media/filer_public/de/10/de10829a-a058-4ee1-b1

37699f566b744/codigo_de_etica_2017_rev1.pdf
6 https://pae.ipportalegre.pt/repositoryStream/572



O Politécnico de Portalegre implementou e tem certificado o seu
Sistema de Gestao da Conciliagdo, com o objetivo de cumprir requisitos
que visam elevar os niveis de bem-estar, qualidade de vida e satisfagao
geral das partes interessadas — em particular os colaboradores — em
matérias da conciliagao.

Conheca os programas da conciliagdo, que se destinam aos
trabalhadores do Politécnico de Portalegre: https://www.ipportalegre.
pt/pt/sobre-nos/qualidade/sistema-de-gestao-da-conciliacao-entre-
vida-profissional-familia/



https://www.ipportalegre.pt/pt/sobre-nos/qualidade/sistema-de-gestao-da-conciliacao-entre-vida-profissional-familia/
https://www.ipportalegre.pt/pt/sobre-nos/qualidade/sistema-de-gestao-da-conciliacao-entre-vida-profissional-familia/
https://www.ipportalegre.pt/pt/sobre-nos/qualidade/sistema-de-gestao-da-conciliacao-entre-vida-profissional-familia/




POLITECNICO be

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL



O Presidente do Politécnico de Portalegre € o 6rgao superior de
governo e de representacao externa da instituicao, com o apoio
do Vice-Presidente. O IPP conta com dois 6rgaos deliberativos
— Conselho Geral” e Conselho de Gestao®, e com um orgao
consultivo — Conselho Académico® . Na figura 1 pode consultar-
se 0 Organograma geral da instituicao.

A Presidéncia esta ainda organizada por areas de atividade, tendo
sido designados Pro-Presidentes para quatro areas especificas.

Presidéncia

Presidente do IPP — Luis Loures (Icloures@ipportalegre.pt)

Vice-Presidente — Fernando Rebola (fernando.rebola@ipportalegre.pt)
Conselho Geral

Presidente do Conselho Geral — Hugo Hilario (concelhogeral@ipportalegre.pt)

Pré Presidentes

Pré-Presidente para a Comunicagao e Imagem Institucional — Vera Barradas
Martins (verab@ipportalegre.pt)

Pro-Presidente para a Internacionalizagé@o e Cooperagao Institucional — Maria
José Madeira d’Ascensao (romao@ipportalegre.pt)

Pro-Presidente para o Empreendedorismo, Emprego e Valorizagao
do Conhecimento — Artur Romao (romao@ipportalegre.pt)

Pro-Presidente para a Investigacao, Inovacao e Transferéncia de Tecnologia
— Paulo Ferreira (pferreira@ipportalegre.pt)

7 https://www.ipportalegre.pt/pt/conselho-geral/

8 https://www.ipportalegre.pt/pt/ipp/o-campus/conselho-gestao

° https://www.ipportalegre.pt/pt/ipp/o-campus/conselhoacademico/?backend_ad-
min&language=pt



'ORGANOGRAMA LTI
POLITECNICO DE PORTALEGRE e UE PORTALEGRE

sercsven B e [ I ey i e
_ ] | | :‘ T
sl || e | | S | PREREL BES | | SES EE | mame e
Egmﬁ. oo, Eg_m ., Qs:'?#.m Egﬂm Egﬁﬁ- E@fm s
| 1 l l I |
| | [eeme | | ssem | | e || o || ==
Ongme, Qe Oen. Oniss, Okm, 0Onmo,
S, e ST s e

Figura 1. Organograma do Plitécnico de Portalegre






AGRARIA bE
ELVAS



A ESAE tem como misséo criar, transmitir e difundir o conhecimento,
orientado para o dominio cientifico das ciéncias agrarias e areas
afins, através da formagéao e qualificagao de alto nivel para publicos
diferenciados, em momentos varios do percurso académico e
profissional e da investigacao e desenvolvimento tecnolégico para
a promogao das comunidades, em cooperacao com entidades
regionais, nacionais e internacionais (Estatutos da ESAE, publicados
no Despacho n.© 137/2022)"° .

A ESAE foi criada a 14 de outubro de 1996 e comecou por lecionar
0 Bacharelato em Engenharia Agraria. Atualmente, a oferta
formativa da ESAE é composta por trés Licenciaturas (Agronomia;
Enfermagem Veterindria; Equinicultura), um Mestrado (Agricultura
Sustentavel) e quatro Cursos Técnicos Superiores Profissionais
(CTeSP) (Producao Agropecudria; Cuidados Veterinarios; Viticultura
e Enologia; Desporto e Formagéo Equestre).

ORGAOS DA ESAE
Diregao
Rute Santos (Diretora) (rutesantos@ipportalegre.pt)
Marcia de Oliveira (Subdiretora) (marciaoliveira@ipportalegre.pt)
Conselho Técnico-Cientifico
José Rato Nunes (Presidente) (ratonunes@ipportalegre.pt)
Carolina Silva (Vice-Presidente) (carolina silva@ipportalegre pt)

Conselho Pedagdgico

Graga Carvalho (Presidente) (gpcarvalho@ipportalegre.pt)
Lina Costa (Vice-Presidente) (lina_costa@ipportalegre pt)

0 Disponiveis em: https://pae.ipportalegre.pt/repositoryStream/573



ESTRUTURAS DE APOIO A COORDENAGCAO CIENTIFICA E
PEDAGOGICA

Departamento de Ciéncias Agrarias e Veterinarias
Susana Saraiva Dias (Coordenadora) (sdias@ipportalegre.pt)

Coordenacgoes de curso
Agronomia - José Rato Nunes (Coordenador) (ratonunes@ipportalegre. pt)

Enfermagem Veterinaria - Lina Costa (Coordenadora)
(lina_costa@ipportalegre.pt)

Equinicultura - Rute Santos (Coordenadora) (rutesantos@ipportalegre.pt)

Mestrado em Agricultura Sustentdvel - Francisco Mondragao Rodrigues
(Coordenador) (fmondragao@ipportalegre.pt)

CTeSP Agropecudria - Noémia Farinha (Coordenadora)
(nfarinha@ipportalegre.pt)

CTeSP Cuidados Veterinarios - Luisa Pereira (Coordenadora)
(luisadsp@ipportalegre.pt)

CTeSP Viticultura e Enologia - Graga Carvalho (Coordenadora)
(gpcarvalho@ipportalegre.pt)

CTeSP Desporto e Formacgao Equestre - Jodo Vintém (Coordenador)
(joaovintem@ipportalegre.pt)

ESTRUTURAS DE APOIO E PRESTAGAO DE SERVICOS

Secretariado - Catarina Balsinhas (cbalsinhas@ipportalegre.pt)
Comunicagao - Dora Gongalves (dora@ipportalegre.pt)
Servigos Académicos - Paulo Araujo (paraujo@ipportalegre.pt)
Recegédo - Helena Ganh&o (lena.ganhao@ipportalegre.pt),



Carla Pires (cpires@ipportalegre.pt)
Laboratdrio - Ana Baptista (anamaria@ipportalegre.pt),
Carla Barreto (carlabarreto@ipportalegre.pt),
Maria Paula Rasquilha (mrasquilha@ipportalegre pt)

Apoio as Atividades Académicas - Anténio Brito
abrito@ipportalegre.pt)

Manutencao - Fernando Couto (fcouto@ipportalegre. pt)
- Nélson Carboila (carboila@ipportalegre.pt)

Biblioteca - Francelina Araujo (france@ipportalegre.pt),

Maria Amélia Canhoto (amelia.canhoto@ipportalegre.pt)
Recursos Humanos - Isabel Neves da Silva (ineves@ipportalegre.pt)
Tesouraria - Maria Graga Barrocas (gbarrocas@ipportalegre.pt)
Servigos Financeiros - Paula Cristina Ricardo (paula.ricardo@ipportalegre.pt)
Informatica - Carlos Feiteira (carlosfeiteira@ipportalegre.pt)

Europe Direct, Relagdes Internacionais - Ana Isabel Siméo Pereira
(apereira@ipportalegre.pt)



EDUCACAO &
CIENCIAS SOCIAIS



A ESECS tem como missao criar, transmitir e difundir o conhecimento,
orientado para o dominio cientifico da educacgao e das ciéncias
sociais, através da formacao e qualificagdo de alto nivel para publicos
diferenciados, em momentos varios dos percursos académico e
profissional e da investigacao e desenvolvimento tecnoldgico para a
promogao das comunidades, em cooperacao com entidades regionais,
nacionais e internacionais (Estatutos da ESECS, publicados no Despacho
n.° 138/2022)".

A ESECS, denominacgao estatutaria adquirida em 2016, iniciou a sua
atividade em 1985, a data denominada Escola Superior de Educacao de
Portalegre. Sem abandonar essa matriz inicial, desde 1994 que o projeto
da Escola estendeu a sua agdo a outras areas de intervencao (social,
jornalismo e comunicagéo, turismo).

Da sua oferta formativa constam, atualmente: seis Licenciaturas
(Educagéo Basica; Educacgao Social; Jornalismo e Comunicagao; Servigo
Social; Servigo Social — Pés-laboral; Turismo), cinco Mestrados (Educacéo
Pré-Escolar; Educacéo e Protecdo de Criancgas e Jovens em Risco;
Educacdo Especial; Gerontologia [em associagdo com a ESS]; Média e
Sociedade) e quatro Cursos Técnicos Superiores Profissionais (CTeSP)
(Acompanhamento de Criangas e Jovens; Animagéao Sociocultural
Aplicada a Gerontologia; Novos Média e Comunicagao Local; Turismo e
Informacéo Turistica).

T Disponiveis em: https://pae.ipportalegre.pt/repositoryStream/571



ORGAOS DA ESECS

Direcao
Jodo Emilio Alves (Diretor) (j.alves@ipportalegre.pt)

Alexandre Martins (Subdiretor) (a.martins@ipportalegre.pt)

Conselho Técnico-Cientifico
Luisa Carvalho (Presidente) (luisacarvalho@ipportalegre. pt)
Joaquim Luis Bonixe (Vice-Presidente) (luisbonixe@ipportalegre.pt)

Conselho Pedagdgico
Eva Milheiro (Presidente) (eva@ipportalegre pt)
Cordélia Santinho (Vice-Presidente) (corde@ipportalegre.pt)

ESTRUTURAS DE APOIO A COORDENAGAO CIENTIFICA E
PEDAGOGICA NA ESECS

Departamento de Ciéncias Sociais, Territério e Desenvolvimento
Eva Milheiro (Coordenadora) (eva@ipportalegre. pt)

Departamento de Ciéncias da Linguagem e da Comunicagao
Luis Bonixe (Coordenador) (luisbonixe@ipportalegre pt)

Departamento de Educagao e Formagao
Graga Cebola (Coordenadora) (gracacebola@ipportalegre.pt)

Coordenagodes de Curso

Licenciatura em Educacgédo Basica - Adelaide Proenca (Coordenadora)
(adelaideproenca@ipportalegre.pt)



Licenciatura em Educacgéo Social - Luisa Carvalho (Coordenadora)
(luisacarvalho@ipportalegre.pt)

Licenciatura em Jornalismo e Comunicagao - Claudia Pacheco (Coordenadora)
(cpacheco@ipportalegre.pt)

Licenciatura em Servigco Social | Servigo Social — Pés-laboral - Tatiane Valduga
(Coordenadora) (tivaa@ipportalegre.pt)

Licenciatura em Turismo - Maria Gorete Dinis (Coordenadora)
(gdinis@ipportalegre.pt)

Mestrado em Educacgéo Pré-Escolar - Susana Porto (Coordenadora)
(s.porto@ipportalegre.pt)

Mestrado em Educacgéo e Protegao de Criangas e Jovens em Risco - Maria
José Martins (Coordenadora) (mariajmartins@ipportalegre.pt)

Mestrado em Educacéo Especial - Elizabete Mendes (Coordenadora)
(elisabete.mendes@ipportalegre.pt),

Luisa Panacas (Coordenadora)
(mlpanacas@ipportalegre.pt)

Mestrado em Gerontologia - Alexandre Martins (Coordenador)
(a.martins@ipportalegre.pt)

Mestrado em Média e Sociedade - Luis Bonixe (Coordenador)
(luisbonixe@ipportalegre.pt)

CTeSP em Acompanhamento de Criangas e Jovens - Rosalina Correia
(Coordenadora) (rosalinacorreia@ipportalegre.pt)

CTeSP em Animacgao Sociocultural Aplicada a Gerontologia - Jodo Vintém
(Coordenador) (joaovintem@ipportalegre.pt)

CTeSP em Novos Média e Comunicagao Local - Claudia Pacheco
(Coordenadora) (claudializcastro@ipportalegre.pt)

CTeSP em Turismo e Informag&o Turistica - Eva Milheiro (Coordenadora)
(eva@ipportalegre.pt)



ESTRUTURAS DE APOIO E PRESTAGAO DE SERVIGOS

Secretariado da Diregao - Susana Calha (susanacalha@ipportalegre.pt)

Servigcos Académicos - Branca Quesada (Licenciaturas)
(branca.quesada@ipportalegre.pt),

Elsa Esteves (Mestrados e CTeSP)
(elsaesteves@ipportalegre.pt)

Recursos Humanos e Tesouraria - José Almeida (jalmeida@ipportalegre.pt)

Centro de Produgdo Audiovisual - Jorge Santos (Coordenador)
(jorge.santos@ipportalegre.pt),

Carlos Silva (csilva@ipportalegre.pt),

Adelina Roque (adelina.roque@ipportalegre.pt)

Joao Alexandre (alex@ipportalegre.pt)
Servigos Auxiliares e Manutencgao

Rececao e Manutengéo - Amadeu Queiroz (amadeuqueiroz@ipportalegre.pt),

Manuel Luis Paiva (manutencgéo exterior)
(manuelluis@ipportalegre.pt),

Maria Antdnia Ribeiro (maria.ribeiro@ipportalegre.pt),
Valério Gandum (valerio.gandum@ipportalegre.pt),

Limpeza - Ana Bagina (ana.bagina@ipportalegre pt),
Belmira Fartouce (belmira fartouce@ipportalegre.pt),
Elsa Grave (elsagrave@ipportalegre.pt),
Maria Carlota Ferrdo (carlota.ferrao@ipportalegre.pt),

Maria Silva Crespo (msilva@ipportalegre.pt)



Centro Documental - Maria José Quarenta (Coordenadora)
(zquarenta@ipportalegre.pt)

Fatima Miranda (fatimamiranda@ipportalegre.pt),

Joaquim Marchao (joaquim.marchao@ipportalegre.pt),

Maria Lucilia Ramalho (luciliaramalho@ipportalegre.pt)
Gabinete de Comunicacao e Imagem - Maria José Quarenta

(zquarenta@ipportalegre.pt)
Servigo de Informatica - Jodo Mourato (joao.mourato@ipportalegre.pt)
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TECNOLOGIA &
GESTAO



A ESTG tem como missao criar, transmitir e difundir o conhecimento,
orientado para os dominios das ciéncias economicas e das
organizacodes, tecnologias e engenharia, e design, artes e
animacao atraveés da formacao e qualificagao de alto nivel para
publicos diferenciados, em momentos varios dos percursos
académico e profissional e da investigacao e desenvolvimento
tecnologico para a promogao das comunidades, em cooperacao
com entidades regionais, nacionais e internacionais (Estatutos da
ESTG, publicados no Despacho, n.° 136/2022)2.

Da sua oferta formativa constam, atualmente: sete Licenciaturas
(Administracdo Publicidade e Marketing; Gestédo, ramo
contabilidade e ramo gestao de empresas, em regime diurno
e pos-laboral; Design de Comunicacao; Design de Animacao e
Multimédia; Engenharia Informatica e Tecnologias de Producéao de
Biocombustiveis), cinco Mestrados (Gestdo de Pequenas e Médias
Empresas; Contabilidade e Financas; Design de Identidade Digital;
Informatica e Tecnologias de Valorizagdo Ambiental e Produgao de
Energia) e nove Cursos Técnicos Superiores Profissionais (CTeSP)
(Contabilidade, Gestédo de Vendas e Marketing; Secretariado
de Administragado; Desenvolvimento de Produtos Multimédia;
Bionergias; Manutencao Eletromecanica; Desenvolvimento para a
WEB e Dispositivos Moveis; Reabilitagdo Energética e Conservacao
de Edificios e Manutencgéo de Equipamentos e Infraestruturas).

2 https://pae.ipportalegre.pt/repositoryStream/575



ORGAOS DA ESTG

Direcao
Miguel Serafim (Diretor) (miguel serafim@ipportalegre.pt)

Valentim Realinho (Subdiretor) (vrealinho@ipportalegre.pt)

Conselho Técnico-Cientifico
Paulo Brito (Presidente) (pbrito@ipportalegre. pt)

Madnica Martins (Vice-presidente) (monicavmartins@ipportalegre.pt)

Conselho Pedagdgico
Cristina Guerra (Presidente) (cristinag@ipportalegre.pt)

Sérgio Correia (Vice-presidente) (scorreia@ipportalegre pt)

ESTRUTURAS DE APOIO A COORDENAGAO CIENTIFICA E
PEDAGOGICA NA ESTG

Departamento de Ciéncias Econdmicas e das Organizagoes

Ana Clara Borrego (Coordenadora) (anaclara@ipportalegre. pt)

Departamento de Tecnologias

Jodo Miranda (Coordenador) (jimiranda@ipportalegre.pt)

Departamento de Artes Design e Animagao

Josélia Pedro (Coordenadora) (joselia@ipportalegre.pt)

Coordenacgoes de curso

Licenciatura em Administracao Publicidade e Marketing — Carolina Santos
(Coordenadora) (carolinasantos@ipportalegre pt).



Licenciatura em Gestéao | Gestao, regime diurno e pés-laboral — Nicolau
de Almeida (Coordenador) (nicolau@ipportalegre. pt)

Licenciatura em Design de Comunicagdo — Vera Barradas (Coordenadora)
(verab@ipportalegre.pt)

Licenciatura em Design de Animagé&o e Multimédia — Ana Gaspar (Coordenadora)
(apaulag@ipportalegre.pt)

Licenciatura em Engenharia Informatica — Valentim Realinho (Coordenador)
(vrealinho@ipportalegre.pt)

Licenciatura em Tecnologias de Produgéo de Biocombustiveis — Luiz Rodri-
gues (Coordenador) (luiz rodrigues@ipportalegre.pt)

Mestrado em Gestao de Pequenas e Médias Empresas — Joaquim Mourato
(Coordenador) (amourato@ipportalegre. pt)

Mestrado em Contabilidade e Finangas — Ana Clara Borrego (Coordenadora)
(anaclara@ipportalegre.pt)

Mestrado em Design de Identidade Digital — Vera Barradas (Coordenadora)
(verab@ipportalegre.pt)

Mestrado em Informatica — Secundino Lopes (Coordenador)
(Secundino.lopes@ipportalegre.pt)

Mestrado em Tecnologias de Valorizagdao Ambiental e Produgéao de Energia
- Paulo Brito (Coordenador) (pbrito@ipportalegre.pt)

CTeSP em Contabilidade — Nuno Tavares (Coordenador)
(ntavares@ipportalegre.pt)

CTeSP em Gestdo de Vendas e Marketing — Paulo Canério (Coordenador)
(pnuno@ipportalegre.pt)

CTeSP em Secretariado e Administragdo — Helena Cameron (Coordenadora)
(helenac@ipportalegre.pt)



CTeSP em Desenvolvimento de Produtos Multimédia — Luis Vintém
(Coordenador) (vintem@ipportalegre.pt)

CTeSP em Bionergias - Luiz Rodrigues (Coordenador)
(luiz.rodrigues@ipportalegre.pt)

CTeSP em Manutencgéo Eletromecanica - Luis Durdo (Coordenador)
(luisdurao@ipportalegre.pt)

CTeSP em Desenvolvimento para a Web e Dispositivos Mdveis — Jorge
Machado (Coordenador) (jmachado@ipportalegre.pt)

CTeSP em Reabilitacdo Energética e Conservagao dos Edificios - Pedro
Lopes (Coordenador) (pedrocl@ipportalegre. pt)

CTeSP em Desenvolvimento de Produtos Multimédia — Luis Vintém
(Coordenador) (vintem@ipportalegre.pt)

ESTRUTURAS DE APOIO E PRESTAGAO DE SERVIGOS

Secretariado da Diregao- Maria José Martins (s direstg@ipportalegre.pt)
Servigos de Informatica: Hugo Ferro; Jaime Santos (ci.estg@ipportalegre.pt)
Servigos Académicos: Célia Pinto (celia.pinto@ipportlegre.pt)

Ana Trabuco (ana.trabuco@ipportalegre.pt)
Recursos Humanos: Cristina Ribeiro (s.rh.estg@ipportalegre.pt)
Tesouraria: Vera Pombo (vera.pombo@ipportalegre.pt)
Laboratério de Quimica e Bioquimica: Paula Rodrigues (Igb@ipportalegre.pt)
Reprografia: Graciela Pires (rep.provas.estg@ipportalegre.pt)

Servigos Auxiliares e Manutengao: Dinis Martins (dinis.martins@ipportalegre.pt)



Servigos de Portaria e vigilancia: Heliodoro Ferro (dorinho.ferro@ipportalegre. pt)
Joao Ginja (joao.ginja@ipportalegre.pt)
Francisco Pereira (francisco.pereira@ipportalegre. pt)
Limpeza: Ana Ceia (ana.ceia@ipportalegre.pt)

Centro Documental: lon Lucindo (biblioteca.campus@ipportalegre.pt)



SAUDE



A ESS tem como missao criar, transmitir e difundir o conhecimento,
orientado para o dominio cientifico das ciéncias da saude, através
da formacéo e qualificagado de alto nivel para publicos diferenciados,
em momentos varios dos percursos académico e profissional e da
investigacgao e desenvolvimento tecnologico para a promogao das
comunidades, em cooperagdao com entidades regionais, nacionais
e internacionais (Estatutos da ESS, Despacho n.° 139/2022)".

A ESS teve o seu inicio como Escola de Enfermagem, tendo sido
inaugurada a 12 de novembro de 1972. Em 23 de Setembro de
1998 o Ensino de Enfermagem é integrado no Sistema Educativo
Nacional ao nivel do Ensino Superior Politécnico, entrando-se no
chamado periodo de transi¢cdo que culminou, com a integragdo no
IPP, no ano de 2001. Em 1989 a Escola de Enfermagem passou
a Escola Superior de Enfermagem de Portalegre e, por Portaria
publicada em 2005, é convertida em Escola Superior de Saude.

Atualmente, a oferta da ESS é composta por duas Licenciaturas
(Enfermagem e Higiene Oral) e dois Mestrados (Mestrado em
Enfermagem [em associacdo com a Universidade de Evora, Instituto
Politécnico de Setubal, Instituto Politécnico de Beja e Instituto
Politécnico de Castelo Branco] e Mestrado em Gerontologia [em
associagdo com a ESECS]) e trés Cursos Técnicos Superiores
Profissionais (CTeSP de Protecao Civil e Socorro, Gerontologia e
Cuidados de Apoio a Pessoa Idosa e Apoio ao Consultorio Médico
e Dentario).

3 https://pae.ipportalegre.pt/repositoryStream/574



ORGAOS DA ESS
Direcao
Helena Arco (Diretora) (helenarco@ipportalegre. pt)

Francisco Monteiro (Subdiretor) (franciscomonteiro@ipportalegre.pt)

Conselho Técnico-Cientifico
Adriano Pedro (Presidente) (apedro@ipportalegre. pt)

Sofia Roque (Vice-presidente) (sofia.m.b.roque@ipportalegre.pt)

Conselho Pedagdgico
Antonio Arco (Presidente) (a.arco@ipportalegre. pt)
Eduardo Ribeiro (Vice-presidente) (eduardoribeiro@ipportalegre.pt)

ESTRUTURAS DE APOIO A COORDENACAO CIENTIFICA E
PEDAGOGICA NA ESS

Departamento de Ciéncias e Tecnologias da Saude

Paula Oliveira (Coordenadora) (paulaoliveira@ipportalegre.pt)

Coordenadores de curso

Licenciatura em Enfermagem - Sofia Roque (Coordenadora)
(sofia.m.b.roque@ipportalegre.pt)

Licenciatura em Higiene Oral - Mario Araujo (Coordenadora)
(mra@ipportalegre.pt)

Mestrado em Enfermagem - Adriano Pedro (Coordenador)
(apedro@ipportalegre.pt)

Mestrado em Gerontologia - Helena Arco (Coordenadora)
(helenarco@ipportalegre.pt)



CTeSP Protecéao Civil e Socorro - Jodo Junceiro (Coordenador)
(jclaudino@ipportalegre.pt)

CTeSP Apoio em Cuidados Continuados Integrados - Eduardo Ribeiro
(Coordenador) (eduardoribeiro@ipportalegre.pt)

CTeSP Apoio ao Consultério Médico e Dentario - Carla Rodrigues
(Coordenadora) (carla.balseiro@ipportalegre pt)

ESTRUTURAS DE APOIO E PRESTAGAO DE SERVIGOS

Centro Documental - lon Lucindo (Coordenadora) (anitalucindo@ipportalegre.pt)
Celeste Vilela (celestevilela@ipportalegre.pt)
Recursos Humanos e Tesouraria - Olivia Mourato (olivia@ipportalegre.pt)
Centro Documental - Flavio Correa (flavio.correa@ipportalegre.pt)
Servigo de Informatica - Luis Janeiro (luis janeiro@ipportalegre.pt)
Secretariado da Diregao - Beatriz Costa Pinto (beatrizcpinto@ipportalegre.pt)
Servigos Académicos - Vera Pombo (vera.pombo@ipportalegre.pt)
Servigos Aucxiliares e Manutengao - Dinis Martins (dinis.martins@ipportalegre.pt)
Servigos de Portaria e vigilancia - Heliodoro Ferro (dorinho.ferro@ipportalegre. pt)
Joao Ginja (joao.ginja@ipportalegre.pt),
Francisco Pereira (francisco.pereira@ipportalegre.pt),
Sebastido Nogueira (sebastiao.nogueira@ipportalegre)
Limpeza - Ana Maria Ribeiro Mourato Ceia (ana.ceia@ipportalegre.pt)

Laboratdrios - Maria de Lurdes Pereira (Laboratério de Higiene Oral)
(lurdespereira@ipportalegre.pt),

Orlanda Martins (Laboratério de Enfermagem) (orlanda.martins@ipportalegre.pt)



INFORMACOES



Muita da informacao necessaria a atividade letiva esta disponivel
em Regulamentos. Encontram-se nos seguintes links:

ESAE

http://www.esaelvas.pt/pt/alunos/regulamentos/

ESECS
https://pae.ipportalegre.pt/repositorylnterface/escolaAlunosESECS
ESTG
https://pae.ipportalegre.pt/repositorylnterface/escolaAlunosESTG

ESS
https://www.essp.pt/pt/ess/regulamentos-estudantes/

O email institucional deve ser solicitado apos assinatura do contrato
aos servicos de informatica do Politécnico ou da respetiva escola. A
comunicagao através de email pessoal ou outro email institucional
deve ser limitada ao minimo e apenas até ter o email institucional
(do IPP) criado.

Toda a comunicacdo com os estudantes deve ser feita através
do email institucional.

Contacto para criagcao do email institucional na ESAE:
Carlos Feiteira (carlosfeiteira@ipportalegre.pt)

Contacto para criagdo do email institucional na ESECS:
Joao Mourato (joao.mourato@ipportalegre.pt)

Contacto para criacdo do email institucional na ESTG e ESS:
Centro de Informatica - Hugo Ferro, Jaime Santos Luis Janeiro
(ci.campus@ipportalegre.pt)



APOIO ONLINE



PAE - IPP (https://pae.ipportalegre.pt)

O PAE é a plataforma centralizadora da informagao do IPP e das diferentes
Escolas incluindo informagao sobre os diferentes orgaos e documentos
codificados a utilizar no ambito do Sistema de Gestéo de Qualidade (SGQ).

NOTA: Todos os documentos estao codificados com o logotipo do IPP e
de cada Escola.

Apos criagao do email institucional, o/a docente devera aceder ao PAE e
sequir as instrugdes indicadas (figura 2).
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Figura 2. Criagdo de utilizador no PAE

NetPA (https://netpa.ipportalegre.pt/netpa/page)

Plataforma que permite gerir/langar sumarios, langar notas e consultar
pautas, entre outras funcionalidades (figura 3).

Quem cria os dados de acesso: Servigos Académicos

ESAE
Paulo Araujo (paraujo@ipportalegre.pt)

ESECS
Branca Quesada (branca.quesada@ipportalegre.pt),
Elsa Esteves (elsaesteves@ipportalegre.pt)



ESTG
Célia Pinto (celia.pinto@ipportlegre.pt),
Ana Trabuco (ana.trabuco@ipportalegre.pt)

ESS
Vera Pombo (vera.pombo@ipportalegre.pt)

fj - ' -
Figura 3. Pagina de entrada do NETPA
Portal onde se fazem os pedidos de reserva de viaturas e outros (fig-

ura 4).

Quem cria os dados de acesso: Servigos Informaticos

Figura 4. Pagina de entrada dos Utilitarios



Edoclink

O fluxo de documentacao entre os docentes, funcionarios, servicos e
diferentes orgaos das UO é realizado através da plataforma Edoclink
(fiigura 5). As credenciais de acesso a plataforma Edoclink séo as
mesmas que as utilizadas no PAE, contudo, para que o docente possa
utilizar a plataforma, os Servicos Informaticos do IPPortalegre devem
realizar ainstalacéo do programa no computador do novo colaborador.
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Figura 5. Registo de documentos na plataforma Edoclink

URKUND

E uma ferramenta anti-pldgio subscrita pelo IPP a utilizar pelos
docentes nos trabalhos escritos realizados pelos alunos. O/A docente
realiza o login na pagina da ferramenta Urkund' utilizando as suas
credenciais do PAE. Apos a realizacdo do upload do trabalho, a
ferramenta procede a sua analise, fornecendo informacao sobre a
coincidéncia do mesmo em relacao as fontes disponiveis online.

14 https://secure.urkund.com/account/auth/login



DOCUMENTACAO



Dossier Técnico Pedagégico

O Dossier Técnico-Pedagdgico (DTP) presente na Plataforma PAE inclui
varios elementos de desenvolvimento curricular. O DTP inclui: a Ficha de
Unidade Curricular, o seu Planeamento, Cépias dos Sumarios, Provas de
Avaliacdo/Trabalhos efetuadas e respetivas corrigendas, Pautas, Sumarios
e, apos finalizado o ano letivo decorrente, deve também incluir o Relatério
de Unidade Curricular.

Para além de disponibilizar informagao sobre o desenvolvimento curricular
de cada Unidade Curricular, também pode ser objeto de auditoria interna
e/ou externa. Sao da responsabilidade de cada docente, na sua Unidade
Curricular,em articulagao com a Coordenacao de Curso que, no final do ano
letivo, elabora o Relatoério de Curso a partir da informagéo disponibilizada
nos DTP.

Formularios
(https://pae.ipportalegre.pt/formulariosipp/)

Local onde se tem acesso a um conjunto alargado de documentos/for-
muldrios necessarios para varias situagdes/ocorréncias (figura 5).
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Figura 6. Formularios disponiveis na pagina do IPPortalegre

Documentos de utilizagao frequente - docentes
Alteracado de aulas

Pedidos de deslocagao (posteriormente obriga ao preenchimento de bole-
tim itinerdrio, a entregar no final do més)



PRAZOS IMPORTANTES



Lancamento de sumarios: Até 15 dias apos as aulas

Langcamento de notas:
Até a terga feira da semana da pausa pedagogica (ESAE)

Até a sexta feira da ultima semana de aulas e antes da inscricao
de exames (ESS)

Até 8 dias apos a conclusao das aulas ou da realizagdo da
prova de exame (ESECS)

Até a vespera da inscigédo da prova de exame (ESTG)

Justificacdo de faltas: 5 dias Uteis (ver Regulamentos)

Ficha de Unidade Curricular e planificacdo: divulgacao no PAE
na 1@ semana de aulas.



OUTROS ATOS



O/A docente deve questionar na recegao qual o procedimento
existente na sua Escola relativo a abertura das salas de aula e
devendo contactar os servi¢os de informatica relativemente aos
servicos de reprografia (impressao e copia).

Quando nao estiver disponivel na sala de aula, 0 material necessario
(canetas, computadores, projetores, etc.) deve ser pedido/
requisitado na rececao ou nos diferentes servicos responsaveis
(Tesouraria, Servigos de informatica ou Audiovisuais).

Quanto aos consumiveis necessarios para a atividade docente,
o docente deve questionar qual o procedimento existente na sua
escola.

A reposicado de aulas dos CTeSP (quer por faltas quer por feriados)
€ obrigatdria.

A reserva de salas faz-se através de email dirigido aos Servicos
Académicos em cada Escola ou através do contacto com o
Secretariado da Diregao.

Para visitas de estudo, o/a docente deve informar-se sobre o
procedimento a realizar em cada Escola.



POLITECNICO
% DE PORTALEGRE



